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OHIJEESTA

Tdssa ohjeessa kdydaan ldpi, miten OLFRESULTS -tulospalvelujarjestelmalld voidaan vastaanottaa ilmoittautumiset
tapahtumaan, kasitelld ilmoittautumiset ja siirtda ilmoittautumiset tapahtumaan maastoon kirjauksiksi tulospalveluohjelmaa

varten tai tuloksiksi.

Erityisesti tatd mallia voidaan kdyttaa omatoimirastien toteuttamiseen.

ILMOITTAUTUMISET

IImoittautumiset voidaan vastaanottaa kolmella eri tavalla:

e lImoittautuja ilmoittautuu itse ilmoittautumislomakkeella
e Manuaalinen sy6tto Web -tulospalveluun
e  Tuonti CSV -muotoisessa siirtotiedostossa.

IImoittautumiset nakyvat Web -tulospalvelussa tapahtumassa heti limoittautunut -statuksella.

Vastaanotetut ilmoittautumiset nakyvat tapahtumasivun IlImoittautuneet -taulukossa, jossa ilmoittautumisia voidaan

muokata edelleen:

e Valita ilmoittautumiselle tulospalvelun henkild
e Valita ilmoittautumiselle tapahtuman sarja
e Vieda ilmoittautumiset tuloksiin (omatoimitapahtuma) tai maastoon (normaali tulospalvelu tapahtumapaikalla)

ILMOITTAUTUMISTEN KASITTELYJARJESTYS

1. Tapahtuman sarjojen sy6tté. Sarjat voidaan ensin syottad pelkalld nimelld, myéhemmin voidaan tuoda tai syottaa
radat naille sarjoille.

2. llmoittautumisten vastaanotto. |Imoittautumiset voidaan vastaanottaa kolmella eri tapaa.

3. llmoittautumisten muokkaus. llmoittautumiselle pitda tdydentdd sarja ja tulospalvelun henkild6 ennen kuin
ilmoittautuminen voidaan vieda tuloksiin tai vieda maastoon.

4. Ratatietojen syétté/tuonti. Ratatiedot tulee olla sy6tettynd/tuotuna ennen kuin ilmoittautumisia voidaan vieda
eteenpain.

5. llmoittautumisten vienti eteenpain.
a. Vienti tuloksiin. llmoittautumiset viedaan suoraan tuloksiin (omatoimitapahtuma).
b. Vienti maastoon. limoittautumiset viedaan maastoon kirjauksiksi (normaali tulospalvelu tapahtumapaikalla)

Tulosten muokkaus. Tuloksia voi muokata tarpeen mukaan.

Tapahtuman kirjaus valmiiksi. Kun tapahtuman tulokset ovat valmiit, kirjataan tapahtuma valmiiksi.

N o

ILMOITTAUTUMISTEN CSV -TIEDOSTO

IImoittautumiset voidaan tuoda CSV -muotoisessa siirtotiedostossa. Tuonti suoritetaan tapahtumasivun Tuo ilmoittautuneet

-painikkeella.
Siirtotiedostossa on seuraavat kentat puolipisteelld eroteltuina ilman otsikkorivia

e Ilmoittautunut DD.MM.YYYY HH24:MI:SS
e Sarja

e Tuloksiin (Kylla/Ei)

e Henkilén nimi
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e Henkilon seura

e sdhkoposti

e Miten maksettu

e  Pankkiviite

e Llisdtiedot

e  Kartta -toimitettu DD.MM.YYYY HH24:MI:SS (tai: X=kartta on toimitettu)
e  Osanottomaksu

e Aika muodossa HH:MM:SS (jos halutaan tuloksiin aika)

e Maksu suoritettu (X=Maksu on suoritettu)

OMATOIMIRASTIT

Omatoimirasteilla on yleensa tietty aika (esimerkiksi viikko) suorittaa tapahtuman rata. Osallistuja saa kartan kdyttoonsa joko
tulostamalla sen itse tai hakemalla fyysisen kartan jostain sovitusta paikasta.

Yleensa omatoimirasteille ilmoittaudutaan jollain tavalla, jotta voidaan tarvittaessa valvoa osanottomaksujen suorittamista,
varmistaa, ettd kaikille on fyysinen kartta saatavilla tai jotta ilmoittautuneelle voidaan ldhettdd itse tulostettava kartta
sdhkopostilla.

OLFRESULTS -tulospalvelujarjestelmallad voidaan omatoimirastit jarjestaa helposti:

e Tapahtuma on pelkdstdan omatoiminen: Osallistujat voivat ilmoittautua itse suoraan webissa ja karttatiedosto
voidaan ldhettdd esimerkiksi heti ilmoittautumisen kirjaamisen jdlkeen automaattisesti tai mydhemmin kaikki
lahettamattomat kerrallaan. lImoittautumiset nakyvat tapahtuman tuloksissa. Tuloksiin voidaan syottaa aika tai
tulokset nakyvat Omatoimi -statuksella. Omatoimirastien tulospalvelu voidaan hoitaa suoraan Web -tulospalvelussa,
tulospalveluohjelmaa ei valttamatta tarvita lainkaan.

e Tapahtumassa on normaali tapahtuma ja omatoimiset rastit tapahtuman jdlkeen: Tapahtuman tulospalvelu
hoidetaan normaaliin tapaan tapahtuman aikana. Omatoimi -osallistujat voivat ilmoittautua itse suoraan webissa ja
karttatiedosto voidaan ldhettdd esimerkiksi heti ilmoittautumisen kirjaamisen jalkeen automaattisesti (voidaan
madritelld, ettd automaattildhetys tehdddn vasta varsinaisen tapahtuman jilkeen) tai mydhemmin kaikki
ldhettamattomat kerrallaan. llmoittautumiset nakyvat tapahtuman tuloksissa. Tuloksiin voidaan syottda aika tai
tulokset nakyvat Omatoimi -statuksella.
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ILMOITTAUTUMISTEN KAYTTOONOTTO

TAPAHTUMAN ASETUKSET

Jotta ilmoittautumisia voidaan vastaanottaa, tulee tapahtuman tietoihin sy6ttdaa tarvittavat tiedot. Nama tiedot 16ytyvat
Tapahtuman tiedot -ikkunan loppupuolelta.

moittautumiset

Lahets vahvistus E

L&hets kartan E
latauslinkk
automaattisest

(]

Lahets kartat

alkaisiniaan
Tapahtuman logo
Maksutavat | Tili Smartum,Edenred E-Passi, Eazybreak

maoittautumisinfo Maksa joko tilisiirtoma Turun Suunnistajien tilille FI61 5711
6128 8235 8% (Anna viitteeksi wvahvistussdhkdpostin
pankkiviitteen), Smartum mobiilizovelluksella (tai
verkkomaksupalvelussa), ePassi -mobiilisovelluksella (tai

limoittautumis| :-113ksu
kaytossa

L&hetd sdhkdpostit

BCC

ILMOITTAUTUMISET KAYTOSSA
Kun tama valinta on valittuna, tapahtumaan voidaan vastaanottaa ilmoittautumisia ja niitd voidaan kasitella Web -
tulospalvelussa.

LAHETA VAHVISTUS
Kun tama valinta on valittuna, Web -tulospalvelu ldhettdd ilmoittautuneelle vahvistussahkopostin automaattisesti, kun
ilmoittautuminen on tallennettu.

LAHETA KARTAN LATAUSLINKKI AUTOMAATTISESTI
Kun tdma valinta on valittuna, Web -tulospalvelu ldhettaa ilmoittautuneelle kartan latauslinkin sdahkoépostilla automaattisesti.
Lahetys tapahtuu heti kun ilmoittautuminen on tallennettu, jos Ldhetd kartat aikaisintaan -aikaa ei ole syotetty.

Jos Léihetd kartat aikaisintaan -aika on syotetty ja se on tulevaisuudessa, kartan latauslinkki Iahetetdan automaattisesti, kun
tadma aika ylittyy.

Lahetys tapahtuu, kun henkil6 ilmoittautuu ilmoittautumislomakkeella tai ilmoittautuminen syétetdaan Web -tulospalveluun.
IImoittautumisten tuonti CSV -muotoisesta tiedostosta ei automaattisesti ldhetd sahkopostia, mutta ldhettamattomille
voidaan lahettda erikseen sdhkoposti Ldhetd kartat -toiminnolla.

Vaikka kartan latauslinkkia ei l|dhetetd automaattisesti, Lédhetd kartat -toiminnolla voidaan kerralla |3dhettda
lahettamattomille sdhkoposti.
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LAHETA KARTAT AIKAISINTAAN
Jos Laheta kartan latauslinkki automaattisesti -valinta on valittuna, talla tiedolla voidaan erikseen maéritella, etta latauslinkin
sisaltava sdhkoposti ldhetetddn automaattisesti aikaisintaan tdman paivan ja kellonajan jalkeen.

Talla hallitaan esimerkiksi se tilanne, ettd tapahtumassa on ensin normaali tapahtuma (ja tulospalvelu normaaliin tapaan
tulospalveluohjelmalla) ja sen jdlkeen rastit ovat omatoimisesti maastossa seuraavan viikon. Kartan latauslinkit halutaan
talldin lahettaa tietysti vasta varsinaisen tapahtuman jalkeen.

TAPAHTUMAN LOGO
Url, josta I6ytyy tapahtuman logo. Tata kdytetdan Web -tulospalvelun otsikossa pelkdstdan tdman tapahtuman kohdalla.

Kalenterin tiedoissa voidaan maaritella koko kalenterille logo, jota kdytetaan, jos tatd tapahtumakohtaista logoa ei ole.

ILMOITTAUTUMISINFO
Tama teksti ndytetdan ilmoittautumislomakkeessa taman tapahtuman kohdalla. Siind on hyva olla esimerkiksi maksamiseen
liittyvaa tietoa, yhteyshenkilon tiedot jne.

MAKSUTAVAT
Pilkuilla eroteltuna listana maksutavat, joilla ilmoittautumisen voi maksaa. Esimerkiksi TiL, SMARTUM, EDENRED, E-PASSI.

ILMOITTAUTUMISLOMAKE KAYTOSSA
Kun tdma valinta on valittuna, osallistuja voi ilmoittautua suoraan web -ilmoittautumislomakkeella, jossa kysytdan kaikki
tarvittavat tiedot ilmoittautumiselle.

Linkki ilmoittautumislomakkeeseen 16ytyy talléin tapahtuman etusivulta seka kalenterisivulta.

LAHETA SAHKOPOSTIT BCC
Kun tamd wvalinta on valittuna, kaikki ilmoittautumissahkopostit l|dhetetddan myds BCC:nd tulospalvelun
sahkopostiosoitteeseen ("Tulospalvelu, séhkoposti").

SARJOJEN SYOTTO

Sarjat syotetadn tapahtumasivun Uusi sarja -painikkeella. Avautuvassa Sarjan tiedot -valintaikkunassa voidaan syottda sarjan
tiedot.

Radat tuodaan tapahtumasivun Tuo radat -painikkeella.

Sarjat (ja sarjan rata) voidaan tuoda IOF XML versio 3 -muodossa. Jos XML -tiedostossa ei ole ratojen sarjatietoja, sarjat
muodostetaan samalla nimelld kuin on radat.

Kun tapahtumalle syotetaan sarjat heti aluksi, esimerkiksi ilmoittautumisten tuonti CSV -muotoisesta siirtotiedostosta osaa
mahdollisesti sitoa ilmoittautumisen oikeaan sarjaan automaattisesti.

Aluksi sarjalle voidaan sy6ttda vain sarjan nimi, jos ratatiedot eivat ole vield saatavilla. Radat voidaan sitten tuoda sarjoille
mydhemmin.

Jos sarjat syétetdédn ensin manuaalisesti, ratojen XML -tiedostossa tulee ratojen/sarjojen nimet tédsmédité
ndihin manuaalisesti syotettyihin sarjanimiin, jotta ne kohdistuvat oikein.
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Sarjan tietoihin sy6tettavat ilmoittautumisten kasittelyn tiedot 16ytyy Sarjan tiedot -ikkunan loppupuolelta:

Karttatiedoston la-  https:// 1drv.ms/b/stAvZVINOnNESedh RdHTRSUZHOWSsIN Te= wrlMksZ
tauslinkki

Kartan esikatselu-  https:// Tdrv.ms/u/stAs26V-WssnHIJKUAzZSEFCwOrDvcWigTe=zq)7sC
kuvan latauslinkki

KARTTATIEDOSTON LATAUSLINKKI
Osoite, josta sarjan karttatiedosto voidaan ladata.

Jos halutaan ldhettada kartan latauslinkin sisdltdama sahkoposti, tulee kullekin sarjalle syottaad sarjan latauslinkki. Kartan voi
laittaa ladattavaksi esimerkiksi Google driveen, jolloin kartalle saa oman latauslinkin.

Karttatiedoston latauslinkki voidaan lahettda osallistujalle heti ilmoittautumisen jdlkeen automaattisesti tai myohemmin.
Tahan vaikuttavat tapahtuman ilmoittautumisten asetukset.

KARTAN ESIKATSELUKUVAN LATAUSLINKKI
Osoite, josta sarjan sarjan kartan esikatselukuva voidaan ladata.

Jos sarjan kartan esikatselukuvan linkki on tallennettu, ilmoittautumislomakkeessa naytetdaan tama linkki Esikatselukartat -
osassa. IImoittautuja Voi katsella karttoja ennen kuin paattaa mihin sarjaan ilmoittautuu.

Esikatselukartta voidaan tallentaa halutulla tarkkuudella, jos halutaan esimerkiksi estda esikatselukartan kaytto varsinaiseen
suunnistukseen.

ILMOITTAUTUMISTEN VASTAANOTTO

IImoittautuminen voidaan vastaanottaa alla olevalla kolmella tavalla. IImoittautumiset ndkyvat Web -tulospalvelussa
tapahtumassa heti llmoittautunut -statuksella.

Tapahtuman asetuksissa voidaan maaritelld, onko ilmoittautumislomake kaytdssa tapahtumassa.

ILMOITTAUTUMISLOMAKKEEN KAYTTO

IImoittautumislomakkeen tallennus ldhettda ilmoittautujalle automaattisesti vahvistusviestin, jos ndin on tapahtuman
asetuksissa madritelty. Kartan latauslinkin sisaltava sahkoposti |ldhetetdadn tapahtuman asetusten mukaan.

IImoittautumislomakkeen sy6t6ssa ja sen kasittelyssa Web -tulospalvelussa, pyritddn ratkaisemaan asioita automaattisesti:

HENKILON NIMEN SYOTTO ILMOITTAUTUMISLOMAKKEESEEN
IImoittautumislomake muistaa kyseisella laitteella ja selaimella sy6tetyt henkilon nimet ja ehdottaa kayttdjalle naita, kun
kayttaja alkaa kirjoittamaan nimea.

TULOSPALVELUN HENKILO

IImoittautumiselle valitaan tulospalvelun henkil6 automaattisesti, jos tdsmalleen samalla nimelld on jo aikaisempi
ilmoittautuminen samaan tapahtumakalenteriin. Tall6in kdytetdan tuon ilmoittautumisen tulospalvelun henkil6d. Tama
nopeuttaa ilmoittautumisten muokkausta huomattavasti.

SARJOJEN RATOJEN ESIKATSELU
Jos sarjoille on maaritelty Kartan esikatselukuvan latauslinkki -tietoja, naytetdan ilmoittautumislomakkeella nama linkit
Esikatselukartat -osassa. IImoittautuja voi katsella karttoja ennen kuin paattaa mihin sarjaan ilmoittautuu.
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Esikatselukartat
Wit katsoa sarjojen esikatselukarttcia ennen kuin teet valinnan mihin sarjasn imoittaudut. Napsauta alls clevia linkkeja

15 km

SYOTTO MANUAALISESTI

Manuaalinen syottd ldhettda ilmoittautujalle automaattisesti vahvistusviestin, jos ndin on tapahtuman asetuksissa
madritelty. Kartan latauslinkin sisdltdva sahkoposti Idhetetadn tapahtuman asetusten mukaan.

TUONTI CSV -MUOTOISESSA SIIRTOTIEDOSTOSSA

IImoittautumiset voidaan tuoda kerralla CSV -muotoisessa siirtotiedostossa. Siirtotiedoston kuvaus on kerrottu edella
kohdassa llmoittautumisten CSV -tiedosto.

T&ta tapaa voidaan kayttad, jos ilmoittautumiset halutaan tuoda esimerkiksi erillisesta ilmoittautumisjarjestelmasta tai ne on
koottu yhteen Exceliin muiden toimesta.

Siirtotiedoston tuonnissa pyritadn ratkaisemaan ilmoittautumisen tiedot, vaikka siirtotiedoston tieto olisi vdardssa muodossa.
Erityisesti pyritdan ratkaisemaan:

SARJA
Sarja pyritdan ratkaisemaan automaattisesti, esimerkiksi sarjan mahdollisen numerotiedon mukaan: 8 -> 8 km jne.

TULOSPALVELUN HENKILO

IImoittautumiselle valitaan tulospalvelun henkilé6 automaattisesti, jos tdsmalleen samalla nimelld on jo aikaisempi
ilmoittautuminen samaan kalenteriin. Talloin kdytetddn tuon ilmoittautumisen tulospalvelun henkil6d. Tama nopeuttaa
ilmoittautumisten muokkausta huomattavasti.

IImoittautumiset tuodaan tapahtumasivun Tuo ilmoittautuneet -painikkeella. Avautuvassa Tuo ilmoittautuneet -
valintaikkunassa valitaan tuotava siirtotiedosto. Tuonti aloitetaan painamalla Tuo ilmoittautumiset -painikkeella.

IImoittautumisen tuonti CSV -tiedostosta ei ldheta ilmoittautuneelle mitdan ilmoittautumisen vahvistussahkdpostia. Kartan
latauslinkin sisaltava sahkoposti lahetetdaan tapahtuman asetusten mukaan.

ILMOITTAUTUMISTEN MUOKKAUS

Kun ilmoittautumiset on vastaanotettu halutulla tavalla, ilmoittautumisia pitdd muokata, jotta ne voidaan vieda tuloksiin tai
maastoon.

IImoittautumisia ei tarvitse vieda eteenpain tuloksiin tai maastoon. Talloin kaikki ilmoittautuneet nakyvat tapahtuman
tuloksissa llmoittautunut -statuksella. Talloin ei kuitenkaan lasketa esimerkiksi suorituskertoja osallistujille.

Tulospalvelun henkil6 ja sarja ovat pakollisia tietoja, jotta ilmoittautumiset voidaan vieda eteenpain.

IImoittautumisten muokkaus tapahtuu tapahtumasivun limoittautuneet -taulukossa. Taulukossa nakyy kaikki eri tavoilla
tehdyt ilmoittautumiset, joita ei ole viela viety eteenpdin.
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= Henkils Sarja 121 Lahtoaika Aika Siirretty tulok...  Ilm. henkils =2 lim. seura Nayts tuloksissa i, sarja lim. aika Sahkposti Maksu ~ Maksettu  Maksutapa

= 2km Aalto Karita 2 1000 Til

= Aalto-Setals Atte 2 0.00 il
kuival

E Ahlfors Mari 2 500 il

= | —Einhenkioa ~ Erling Ida 00 Tili

= | NmilF seura ! Heinonen Timo tp

= | Kuivala Hannu Tus 1 Heérkks Jarmo 5.00 Tili

= | Kuivala Juha Tus 1 lirola Aura .00 Tili

= | Kuivala Karolina ~ ) Kantola Kari 0.00 Tili

= | Kuivala Pekka ~ 1 Ketola Anneli 5.00 smartum

= R v Korte Nuutti H

= 2km Kuivala Pekka 000 il

lImoittautumisten kaikkia muokattavaksi tarkoitettuja tietoja voi muokata suoraan taulukossa. Oletuksena taulukko ei ole
muokkaustilassa, mutta muokkaustilaan paasee painamalla Editoi -painiketta tai kaksoisnapauttamalla taulukon tietoa.

Muokatut rivit ndkyvat varillisind ja muokatut kentat on merkitty sinisellad ylakulmalla.
Uuden ilmoittautumisen voi lisdta painamalla Lisdd uusi -painiketta.

Kaikkien muokattujen tietojen tallennus tapahtuu painamalla Tallenna -painiketta.

TULOSPALVELUN HENKILON VALINTA

Tulospalvelun henkil6 voidaan valita avautuvasta pudotusvalikosta, jossa oikeaa henkil6a voidaan hakea syottamalla henkilon
nimea. Haluttu henkil6 valitaan Enter -ndppaimella tai hiirella.

Uusi henkild voidaan lisdtd painamalla Uusi henkilé -painiketta. Valitun henkilon tietoja pddsee muokkaamaan
napsauttamalla henkilon nimea.

SARJAN VALINTA

Sarja valitaan tapahtuman sarjoista.

KARTTALINKIN LAHETYS SAHKOPOSTILLA

Jos tapahtuman asetuksiin on maaritelty, karttalinkin sisaltdma sahkoposti voidaan lahettaa ilmoittautuneelle valittémasti,
kun ilmoittautuminen on tallennettu.

Jos nédin ei haluta toimia (halutaan esimerkiksi tarkistaa osanottomaksun maksaminen ennen ldhetystd), karttalinkin
sisaltdma sahkoposti voidaan lahettda tapahtumasivun Ldhetd kartat -painikkeella niille ilmoittautuneille, joille ei ole viela
lahetysta tehty (Kartta lahetetty -tieto).

Karttalinkin sisdltdama sdahkoposti lahetetdan ilmoittautumisille, joilla on sahkoposti -tieto seka sarja valittuna.

ILMOITTAUTUMISTEN VIENTI TULOKSIIN

Kun ilmoittautumisella on tulospalvelun henkilo ja sarja, se voidaan vieda tuloksiin.

IImoittautumisia ei tarvitse viedad eteenpdin tuloksiin. Talloin kaikki ilmoittautuneet nakyvat tapahtuman tuloksissa
limoittautunut -statuksella. Talldin ei kuitenkaan lasketa esimerkiksi suorituskertoja osallistujille.

Vienti tuloksiin tehdaan silloin, kun tapahtuman tuloksia ei endd haluta kasitelld tulospalveluohjelmalla. Ndin toimitaan
esimerkiksi omatoimirasteilla.
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Jos ilmoittautumiselle on syodtetty aika, tulos on OK -tilassa, muutoin suoritus nakyy tuloksissa Omatoimi -statuksella.

IImoittautumiset vieddan tuloksiin painamalla Vie tuloksiin -painiketta. Tall6in tuloksiin vieddan siirtdmattomat
ilmoittautumiset.

ILMOITTAUTUMISTEN VIENTI MAASTOON

Kun ilmoittautumisella on tulospalvelun henkil6 ja sarja, se voidaan viedd maastoon.

Vienti maastoon tehdaén silloin, kun tapahtuman varsinainen tulospalvelu hoidetaan tapahtumapéivdna normaaliin tapaan
tulospalveluohjelmalla. Tall6in ilmoittautuneet ovat valmiina maastoon kirjattuina, eikd kilpailukorttien luvussa maaliin tulon
jalkeen enaa tarvitse sy6ttaa henkilotietoja.

TULOSTEN MUOKKAUS

Tuloksia voidaan muokata tapahtuman hallintasivulla. Muutokset paivittyvat valittdmasti ndkyviin Web -tulospalveluun.

Tuloksia voi muokata vain, kun tapahtuman kasittely on aloitettu. Tapahtuman kasittelyn voi aloittaa tapahtumasivun Aloita
tapahtuman kdsittely (online) -painikkeella.

Tulosten muokkaus tapahtuu vastaavassa taulukossa kuin ilmoittautumistenkin muokkaus.

Kun halutut muokkaukset on tehty, tapahtuma tulee kirjata valmiiksi tapahtumasivun Kirjaa tapahtuma valmiiksi -
painikkeella.

TAPAHTUMAN KIRJAUS VALMIIKSI

Tapahtuma tulee lopuksi kirjata valmiiksi tapahtumasivun Kirjaa tapahtuma valmiiksi -painikkeella.

Talloin tapahtuma merkitddan Web -tulospalvelussa Valmis -tilaan ja Web -tulospalvelussa kdynnistetdan (hetken kuluttua)
WinSplits Online -valiaika-analyysin muodostaminen.
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